Приложение №1
к постановлению Администрации 
Усть-Большерецкого муниципального района 
от 06.07.2011 г. № 375
П О Л О Ж Е Н И Е

об отделе воспитания и дополнительного образования детей,
опеки и попечительства над несовершеннолетними
Общие положения
 
1.1. Отдел воспитания и дополнительного образования детей, опеки и                 попечительства над несовершеннолетними (далее - отдел ВДОД, ОПН) является структурным подразделением управления образования Администрации                  Усть-Большерецкого муниципального района, определяющим стратегию и                  координирующих   деятельность муниципальных органов управления                          образованием в сфере профилактики социального сиротства, безнадзорности и правонарушений   несовершеннолетних, воспитания и  дополнительного                      образования детей. Отдел осуществляет функции по реализации государственной политики, нормативному правовому регулированию в сфере исполнения                     отдельных государственных  полномочий   Камчатского края по                                     организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству,                    воспитания и дополнительного образования детей и подростков, обучающихся и воспитывающихся в образовательных учреждениях Усть-Большерецкого                  муниципального  района.  Работа отдела направлена на   защиту личных                     неимущественных и имущественных прав и интересов   несовершеннолетних Усть-Большерецкого муниципального района,      формирование                                    концептуальных основ и развитие системы воспитания и                                                  дополнительного образования детей с учетом специфики различных категорий обучающихся. Действует от имени управления образования, в пределах                     предоставленных ему полномочий.

1.2. В своей деятельности отдел ВДОД, ОПН руководствуется:  Конституцией Российской Федерации, Конвенцией о правах ребёнка от 20.11.1989 г.,                          Гражданским                 Кодексом Российской Федерации, Семейным Кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом РФ 131-ФЗ от 6 октября 2003 г «Об основных  принципах организации местного самоуправления», Федеральным Законом   «Об образовании» от  10 июля 1992 г. № 3266-1      (с изменениями и дополнениями),  Федеральным  законом от 24.04.2008г. № 48-ФЗ «Об опеке и                   попечительстве», Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ «Об основах системы  профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»,    Федеральным законом  от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации", Федеральным Законом от 21.12.1996 г. № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", ФЗ от 16.04.2001 г. № 44-ФЗ "О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей", указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, приказами и                       инструкциями Министерства образования Российской Федерации, Законом               Камчатского края от 18.09.2008г. № 122 «О дополнительных гарантиях и                      дополнительных видах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Законом Камчатского края: «Об организации и           осуществлении деятельности по опеке и попечительству в Камчатском крае» от 03 декабря 2007 г., № 702,  Законом Камчатского края  «О наделении органов                местного самоуправления  муниципальных образований отдельными                            государственными полномочиями  Камчатского края по организации и                      осуществлению деятельности по опеке и попечительству в Камчатском крае» от 03 декабря 2007г. № 704, иными Законами и нормативными  правовыми актами  Камчатского края, Уставом Усть-Большерецкого муниципального района,                   решениями Думы Усть-Большерецкого муниципального района,                                      постановлениями, распоряжениями Главы Администрации Усть-Большерецкого муниципального района, Администрации Усть-Большерецкого муниципального района, Положением об управлении образования Администрации   Усть-Большерецкого муниципального района Камчатского края, а также настоящим Положением.

1. Основные задачи отдела ВДОД, ОПН 
1. Осуществление государственной политики в области воспитательной работы и дополнительного образования на территории Усть-Большерецкого                                          муниципального района.
2. Контроль за исполнением нормативных актов в области воспитания и                      дополнительного образования детей.
3. Координация и анализ работы образовательных учреждений                                  Усть-Большерецкого муниципального района по вопросам сохранения и развития системы дополнительного образования, воспитательной работы.
4.Совершенствование нормативно-правовой базы системы дополнительного               образования и воспитательной работы.
5. Создание условий для всестороннего развития детей, поддержка одаренных и талантливых детей.
6. Определение и осуществление комплекса мер, направленных на сохранение и развитие системы учреждений дополнительного образования детей Усть-Большерецкого муниципального района.
7. Реализация мер, направленных на охрану и укрепление здоровья обучающихся и воспитанников образовательных учреждений Усть-Большерецкого                    муниципального района.
 8.  Реализация единой государственной политики в сфере защиты прав и законных           интересов  несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без         попечения родителей, детей, нуждающихся в помощи государства, а также лиц из  числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на территории Усть-Большерецкого муниципального района.
 9.Обеспечение оптимальных условий для жизни и воспитания детей-сирот, детей,             оставшихся без попечения родителей, несовершеннолетних, нуждающихся в                                государственной защите, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без               попечения родителей.
 10.Защита личных неимущественных и имущественных прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей, оставшихся без                    попечения родителей, детей, нуждающихся в помощи государства.
  11.Обеспечение приоритета  семейных  форм воспитания детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
  12.Организация профилактической  работы с семьями и детьми, находящимися в                        социально опасном положении, предусматривающей создание условий для своевременного выявления и коррекции  проблем на ранней стадии семейного неблагополучия, сохранения  ребенку его родной семьи.
3.Основные  направления  деятельности  отдела 
по  воспитанию и дополнительному образованию детей  

  1. Участие в разработке нормативных правовых актов в сфере воспитания,             дополнительного образования детей, профилактики безнадзорности и                   правонарушений несовершеннолетних, охраны и укрепления их здоровья.

2. Обеспечение реализации муниципальных и целевых программ в сфере                      воспитания, дополнительного образования детей, профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, охраны и укрепления их здоровья в                   пределах своей компетенции.
3. Оказание организационной и методической помощи образовательным                     учреждениям Усть-Большерецкого муниципального  района по вопросам,                   входящим в компетенцию отдела.
4.Обеспечение проведения конференций, совещаний, круглых столов по                         вопросам воспитания и дополнительного образования детей и подростков,               профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, охраны и укрепления их здоровья.

5.Обеспечение организации досуга и занятости несовершеннолетних, участия        воспитанников и учащихся образовательных учреждений Усть-Большерецкого района в районных и краевых  мероприятиях, привлечение их к массовым и                  систематическим занятиям физкультурой и спортом, кружковой деятельности.
6. Анализ состояния, подготовка предложений и материалов для обсуждения на совещаниях управления образования вопросов по выполнению                              законодательства, муниципальных целевых программ по организации                воспитательной работы и дополнительного образования детей и подростков,                 профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, охраны и укрепления их здоровья.

7.Организационно-методическая работа по модернизации содержания                 внеучебной деятельности и дополнительного образования детей и подростков в образовательных учреждениях разных типов и видов, совместной                   деятельности образовательных учреждений и детских и подростковых                    общественных объединений и организаций.

8.Развитие и совершенствование социально-педагогической деятельности            образовательных учреждений разных типов и видов,                                                      организационно-методическое обеспечение взаимодействия семьи и                    образовательных учреждений в вопросах воспитания детей и подростков.

9. Организационно-методическая работа по развитию кадрового потенциала системы дополнительного образования детей и подростков, оказание помощи                     руководящим и педагогическим работникам учреждений дополнительного              образования детей в их профессиональном, личностном и культурном развитии.

10.Содействие сохранению и развитию  образовательных учреждений                           дополнительного образования детей и подростков, детских общественных             организаций.

11.Контроль за осуществлением воспитательного процесса в период                         каникулярного отдыха, оздоровления детей и подростков.

12.Контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации в              области воспитания, дополнительного образования детей, профилактики         безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, охраны и укрепления их здоровья.

13.Проведение выездных (инспекционных) и камеральных проверок,                     включающих в себя рассмотрение документов, экспертизу качества                 воспитательной работы, проведение при необходимости анкетирования                  (тестирования) обучающихся и воспитанников подведомственных                       образовательных учреждений, мониторинга  деятельности по воспитанию и                     дополнительному образованию детей на территории Усть-Большерецкого                      муниципального района
14. Изучение состояния и тенденций развития системы воспитательной работы и дополнительного образования детей.

15. Систематизация поступающей информации об инновационных процессах,                  отслеживание экспериментальной деятельности учреждений дополнительного  образования детей. 
16.Обеспечение во взаимодействии с правоохранительными органами                  профилактики правонарушений среди детей.
17.Развитие межведомственного взаимодействия, сотрудничества и эффективного обмена опытом в решении проблем воспитания и развития системы                             дополнительного образования детей.
4.Организация деятельности отдела 
по  опеке и попечительству  над несовершеннолетними 

      1.Деятельность по опеке и попечительству в Усть-Большерецком                       муниципальном районе в отношении несовершеннолетних осуществляется                 Администрацией Усть-Большерецкого муниципального района в лице управления образования на основании постановления Главы Усть-Большерецкого                          муниципального района № 39 от 14 февраля 2008 года.
     2.К государственным полномочиям, переданным согласно Закону Камчатского края от 03 декабря 2007 г. № 704  «О наделении органов местного                                 самоуправления муниципальных образований отдельными государственными полномочиями Камчатского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в Камчатском крае», относятся:
    1) Осуществление деятельности по опеке и попечительству в соответ​ствии с            Гражданским кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации и иным законодательством Российской Федерации и Камчатского края.
    2) Издание муниципальных правовых актов, регламентирующих рабо​ту по                 осуществлению государственных полномочий по опеке и попечительству в         отношении несовершеннолетних, в соответствии с законодательством Российской Федерации и Камчатского края.
    3) Выявление и учет детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также детей, нуждающихся в помощи государства.
   4) Подбор, учет и подготовка в порядке, определяемом Правительст​вом          Российской Федерации, граждан, выразивших желание стать опекунами                                    (попечителями) либо принять детей-сирот и детей, оставшихся без попечения               родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным                                законодательством формах.
   5) Осуществление деятельности по оказанию подопечным и (или) oпeкунам или попечителям помощи в получении образования, медицинской помо​щи,                            социальных услуг, а также по подбору и подготовке граждан, выразивших              желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных                          семейным законодательством формах, при взаимодействии с другими органами            ис​полнительной власти Камчатского края, органами местного самоуправления и территориальными органами федеральных органов исполнительной власти           Камчатского края, образовательными организациями, медицинскими                              организациями, организациями, оказывающими социальные услуги, или иными            органи​зациями, в том числе для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения             родителей, и общественными организациями.
   6) Назначение и выплата опекунам (попечителям), приемным родите​лям                      денежных средств на содержание детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, ежемесячной оплаты труда приемным родителям.
   7) Предоставление в Министерство образования и науки Камчатского края              отчетов об осуществлении государственных полномочий и использовании             предоставленных на эти цели финансовых средств и иных документов, связан​ных с осуществлением государственных полномочий.
   8)  Исполнение письменных предписаний Министерства образования и науки Камчатского края.
   9) Получение в Министерстве образования и науки Камчатского края   

  консультативной и методической помощи.
  10) Обеспечение устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения                      родителей, в семью, а при отсутствии такой возможности - на полное                                государственное обеспечение в образовательное учреждение, учреждение          социальной защиты населения, учреждение здравоохранения  или учреждение иной ведомственной принадлежности.
   11) Осуществление контроля за соблюдением гарантированных прав детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой                 (попечительством) либо помещенных под надзор в образовательные                                организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, оставших​ся без  попечения родителей, расположенных на территории муниципального                         образования.
  12) Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечите​лей,           приемных родителей, деятельностью организаций, в которые помещены дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей. 

  13) Контроль за сохранностью имущества и управлением имуществом детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, находящихся под опекой или                попечительством, либо помещенных под надзор в образовательные организации, медицинские организации, организации, оказывающие социальные услуги, или иные организации, в том числе для детей-сирот и детей, ос​тавшихся без попечения родителей.
  14) Проведение работы по профилактике социального сиротства, жес​токого           обращения с детьми.
  15.) Организация  разработки  и  реализации  программы  подготовки граждан, желающих принять детей на воспитание в свои семьи.    

  16) Осуществление защиты прав и охраняемых законом интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, детей, нуждающихся в помощи             государства, оказание содействия в защите прав и охраняемых законом                        интересов лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения             родителей. 
  17) Обеспечение разработки и реализации плана мероприятий по защите прав и интересов ребенка, оставшегося без попечения родителей или                                        нуждающегося в помощи государства.
  18) Организация летнего отдыха и оздоровления детей-сирот и детей,                   оставшихся без попечения родителей.
  19) Проведение обследования и подготовка заключений об условиях
жизни и воспитания ребенка, оставшегося без попечения родителей или                    нуждающегося в помощи государства.
  20) Установление опеки (попечительства) над несовершеннолетними
гражданами, в том числе по договору об опеке (попечительстве), освобождение
и отстранение опекунов (попечителей) от исполнения ими своих обязанностей.
  21) В целях своевременного установления  предварительных  опеки или                       попечительства над несовершеннолетними обращаться к гражданам, выразившим желание быть опекунами (попечителями), с предложениями об уста​новлении                предварительных опеки или попечительства.
  22) Временное устройство нуждающихся в опеке или попечительстве                           несовершеннолетних, а также ответственность за сохранность их имущества.
  23) Осуществление функций опекуна, попечителя несовершеннолет​них в порядке и в случаях, установленных законодательством.
  24) Представление законных интересов несовершеннолетних, находя​щихся под опекой (попечительством), в отношениях с любыми лицами (в том
числе в судах), если действия опекунов (попечителей) по представлению                  законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской               Феде​рации и (или) законодательству субъектов Российской Федерации или             интере​сам подопечных либо если опекуны (попечители) не осуществляют              защиту за​конных интересов подопечных.
  25) Выдача разрешений о раздельном проживании попечителя с подо​печным в соответствии со ст. 36 Гражданского кодекса Российской Федерации,
принятие решений или подготовка заключений в суд о возможности объявле​ния несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).
  26) Принятие соответствующих мер при обнаружении в действиях
опекуна (попечителя) оснований для привлечения к административной,                уголовной или иной ответственности не позднее чем через семь дней с момента           получения ежегодного отчета или не позднее чем через четырнадцать дней с            момен​та обнаружения оснований для привлечения опекуна или попечителя к                     ответственности. 
  27)  Подготовка материалов, необходимых для усыновления (удочере​ния) детей, находящихся на территории муниципального образования.
  28) Представление заключений в суд об обоснованности и соответст​вии         усыновления (удочерения) интересам ребенка, отмене усыновления (удоче​рения), участие в судебных заседаниях по вопросам установления и отмены усыновления (удочерения).
  29) Подбор лиц, желающих взять ребенка (детей) в приемную семью и
способных к выполнению обязанностей приемных родителей, подготовка                     за​ключений о возможности быть приемными родителями, заключение договоров
о передаче ребенка (детей) в приемную семью, принятие решений о досрочном
расторжении указанных договоров в случаях, предусмотренных                                      законодательством.
  30) Подготовка заключения о согласии на установление отцовства в
случаях, предусмотренных законодательством.

  31) Учет усыновленных (удочеренных) детей; детей, в отношении ко​торых            установлена опека или попечительство; детей, переданных на воспитание в            приемную семью.

  32) Немедленное отобрание ребенка у родителей или других лиц, на
попечении  которых он находится, при  непосредственной угрозе жизни  или
здоровью ребенка.
  33) Выдача разрешений на совершение сделок с имуществом подо​печных.    

  Подготовка предварительного разрешения родителям (иным законным                 представителям) на совершение сделок по сдаче имущества подопечного внаем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, по отчуждению имущества                подопечного (в том числе по обмену или дарению), совершение сделок, влеку​щих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущест​ва или     выдел из него долей, и на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного, в том числе при: от​казе от иска, поданного в интересах подопечного; заключении в судебном раз​бирательстве             мирового соглашения от имени подопечного; заключении миро​вого соглашения с должником по исполнительному производству, в котором подопечный является взыскателем.
   34) Заключение договоров доверительного управления имуществом подопечных в соответствии со ст. 38 Гражданского кодекса Российской Феде​рации».
  35) Принятие мер по защите жилищных прав подопечных, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе по обеспечению их жилой площадью в случаях, предусмотренных законодательст​вом.
  36) Проведение обследования условий жизни ребенка, а также лица
(лиц), претендующего на его воспитание, представление заключений в суд по спорам, связанным с воспитанием детей, разрешение спорных вопросов между  родителями (иными законными представителями) и родственниками о воспита​нии детей.
  37) В соответствии с полномочиями, указанными в доверенности от
Министерства образования и науки Камчатского края, обращаться в суд с          исками о лишении родительских прав, ограничении родительских прав, о            признании брака недействительным в случаях, предусмотренных Семейным          кодексом Российской Федерации, об отмене усыновления и другими исками и  заявле​ниями о защите прав и охраняемых законом интересов                                      несовершеннолетних, подготовка заключений и участие в судебных заседаниях по данным вопросам в случаях, предусмотренных законодательством.
   38) Подготовка заключения о согласии на снятие детей-сирот и детей,
оставшихся без попечения родителей, с регистрационного учета по месту             жительства или месту пребывания.
   39) Участие в исполнении судебных решений о передаче или отобра​нии детей в порядке, установленном Семейным кодексом Российской Федерации.
   40) Осуществление охраны интересов не родившегося наследника при разделе                                  наследственного имущества.
   41) Подготовка разрешения на изменение фамилии и имени несовершеннолетним.
  42)Осуществление иных полномочий в установленной сфере деятельности,              предусмотренных законодательством Российской Федерации, Камчатского края.
3.В целях осуществления переданных государственных полномочий Камчатского края по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних управление образования:

   3.1. Готовит  на утверждение Главой Усть – Большерецкого муниципального района  документы для издания организационно- правовых актов по следующим вопросам:
    1) О признании ребенка нуждающимся в помощи государства.
    2) О направлении ребенка в учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на полное государственное обеспечение.
     3) О немедленном отобрании ребенка у родителей или других лиц, на попе​чении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни ребенка или его здоровью.
     4) Об опеке, попечительстве.
     5) О содержании подопечных и распоряжении их текущими доходами и               имуществом и соответствии с законодательством.
     6) О разрешении сделок, требующих нотариального удостоверения или               регистрации,  разрешении совершения от имени подопечного сделок в случаях,       предусмотренных законодательством, о порядке управления имуществом             подопечного, в том числе о разрешении на отчуждение, обмен жилой площади,            со​вершение всех сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав или изменение объема указанных прав.
    7) О разрешении раздельного проживания попечителя  и подопечного о защите жилищных прав детей, об их праве на жилое помещение.

   8) О присвоении или изменении фамилии, имени несовершеннолетним в            случаях, предусмотренных законодательством.
    9) О признании несовершеннолетнего эмансипированным, по иным вопросам,           касающимся защиты прав и законных интересов несовер​шеннолетних, в              соответствии с законодательством.
3.2. Готовит  на утверждение Главой Усть – Большерецкого муниципального     района:

    1) Договоры о доверительном управлении имуществом подопечного, о передаче ребенка (детей) в приемную семью.

     2) Предложения по вопросам организации деятельности по опе​ке и                         попечительству в отношении несовершеннолетних для внесения  на рассмотрение руководителю Министерства образования и науки Камчатского края.
 5. Организация деятельности отдела ВДОД, ОПН
5.1. В своей практической деятельности отдел решает стоящие перед ним задачи по воспитанию и дополнительному образованию детей, опеке и попечительству над несовершеннолетними Усть-Большерецкого муниципального района.
5.2. Отдел возглавляет заместитель руководителя управления образования -начальник отдела воспитания и дополнительного образования детей, опеки и               попечительства над несовершеннолетними.

5.3. Заместитель руководителя управления образования -начальник отдела                 воспитания и дополнительного образования детей, опеки и попечительства над несовершеннолетними:
    1) организует работу отдела, осуществляет руководство деятельностью                отдела на основе единоначалия и несет персональную ответственность за выполнение задач, возложенных на отдел;
   2) вносит в установленном порядке предложения о кандидатуре(рах) на замещение вакантной(ых) должности(ей) в отделе, о применении к работнику(кам) отдела мер поощрения и дисциплинарного воздействия;
  3) разрабатывает и вносит на утверждение проект положения об отделе;
  4)обеспечивает соблюдение работником(ками) отдела трудовой                         дисциплины и требований, установленных регламентирующими документами;
   5) организует работу по повышению уровня профессиональной подготовки работников отдела;

  6) представляет отдел в отношениях с управлениями и отделами Администрации Усть-Большерецкого муниципального района,  Министерства образования и науки Камчатского края, Думы Усть-Большерецкого района.

  7) осуществляет иные полномочия в соответствии с функциями и задачами отдела, предусмотренными настоящим положением и другими нормативными правовыми актами;
 5.4. Заместителю руководителя управления образования - начальнику отдела                 воспитания и дополнительного образования детей, опеки и попечительства над несовершеннолетними (отдела ВДОД, ОПН) подчиняется(ются) специалист(ы) отдела ВДОД, ОПН.

4.Ответственность
     Должностные лица отдела ВДОД, ОПН  несут персональную ответственность  за неисполнение или за ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей в соответствии с действующим законодательством, а также за сохранность и конфиденциальность документов по вопросам, связанным с охраной прав детства.
PAGE  
9

