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ДУМА УСТЬ-БОЛЬШЕРЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ


от 21 декабря 2018 года № 345
28-ая очередная сессия 5-го созыва
с. Усть-Большерецк

О принятии Решения «Положение об 
Управлении по связям с общественностью 
и средствами массовой информации Администрации 
Усть-Большерецкого муниципального района»


Рассмотрев проект решения «Положение об Управлении по связям с общественностью и средствам массовой информации Администрации Усть-Большерецкого муниципального района», внесенный Главой Усть-Большерецкого муниципального района, руководствуясь положениями Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава Усть-Большерецкого муниципального района, Дума Усть-Большерецкого муниципального района

РЕШИЛА:

1. Принять Решение «Положение об Управлении по связям с общественностью и средствами массовой информации Администрации Усть-Большерецкого муниципального района».
2. Направить принятое Решение Главе Усть-Большерецкого муниципального района для его подписания и обнародования.



Председатель  Думы Усть-Большерецкого 
муниципального района                                                                  С.Н. Пасмуров
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ДУМА УСТЬ-БОЛЬШЕРЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

РЕШЕНИЕ

от 26 декабря 2018 года № 230

Положение об Управлении по связям с общественностью и средствами массовой информации Администрации Усть-Большерецкого муниципального района

Принято Думой Усть-Большерецкого муниципального района
(Решение от 21 декабря 2018 года № 345)


1. Общие положения

	1.1. Управление по связям с общественностью и средствами массовой информации Администрации  Усть-Большерецкого  муниципального  района  (далее – Управление) является самостоятельным структурным подразделением Администрации Усть-Большерецкого  муниципального района (далее –  Администрация) без права юридического лица.
	1.2. Управление создается с целью информационного обеспечения деятельности Главы Усть-Большерецкого муниципального района, Администрации, а также обеспечения взаимодействия Главы Усть-Большерецкого муниципального района, Администрации со средствами массовой информации (далее – СМИ).
1.3. В своей деятельности Управление подчиняется непосредственно Главе Усть-Большерецкого  муниципального района или, в случае его отсутствия, должностному лицу, исполняющему в соответствии с Уставом Усть-Большерецкого муниципального района полномочия Главы Усть-Большерецкого муниципального района.
	1.4. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации, Думой Усть-Большерецкого муниципального района, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти по Усть-Большерецкому району Камчатского края, соответствующими структурными подразделениями Правительства Камчатского края.
	1.5. Управление имеет круглую печать со своим наименованием,  а также штамп, бланки.
	1.6. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными  законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации, законами Камчатского края, постановлениями и распоряжениями  Губернатора Камчатского края, Уставом Усть-Большерецкого муниципального района, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами Думы   Усть-Большерецкого  муниципального  района, постановлениями и распоряжениями Главы Усть-Большерецкого  муниципального района, Администрации.
	1.7. Управление осуществляет свою деятельность за счет средств бюджета Усть-Большерецкого  муниципального  района.
1.8. Штатная численность и структура Управления определяется штатным расписанием Администрации.

2. Основные задачи  Управления

	2.1. Основными задачами Управления являются:
	2.1.1. Организация взаимодействия со средствами массовой информации по освещению деятельности Главы Усть-Большерецкого муниципального района, Администрации, Думы Усть-Большерецкого муниципального района, глав поселений Усть-Большерецкого муниципального района и собраний депутатов поселений Усть-Большерецкого муниципального района.
	2.1.2 Информационное обеспечение деятельности Главы Усть-Большерецкого муниципального района, Администрации, Думы Усть-Большерецкого муниципального района, глав поселений Усть-Большерецкого муниципального района и собраний депутатов поселений Усть-Большерецкого муниципального района.

3. Основные функции Управления

	3.1. В соответствии с возложенными задачами Управление выполняет следующие функции:
	3.1.1. Участие в планерных совещаниях, пресс-конференциях, деловых встречах, официальных приемах, проводимых руководителями Администрации.
	3.1.2. Получение информации о планируемых мероприятиях для дальнейшего освещения в СМИ.
	3.1.3. Участие в подготовке мероприятий, информационным поводом которых служат значимые события.
	3.1.4. Участие в совещаниях и заседаниях структурных подразделениях Администрации.
	3.1.5. Подготовка интервью Главы Усть-Большерецкого муниципального района и руководителей структурных подразделений Администрации согласно вопросам районных, краевых и региональных СМИ.
	3.1.6. Обеспечение выступления Главы Усть-Большерецкого муниципального района и представителей Администрации в СМИ.
	3.1.7. Участие в подготовке материалов для СМИ.
	3.1.8. Информационное и методическое обеспечение освещения деятельности Администрации.
3.1.9. Предоставление СМИ сведений о деятельности Главы Усть-Большерецкого района, Администрации, сведений о принимаемых ими (принятых) правовых актах Администрации, мероприятиях с их участием.
3.1.10. Формирование через СМИ объективного мнения о деятельности Главы Усть-Большерецкого муниципального района, Администрации.
3.1.11. Сотрудничество с корреспондентами центральных, краевых и местных СМИ.
3.1.12. Участие в подготовке для прессы авторских информационных и аналитико-публицистических материалов о деятельности Администрации.
3.1.13. Развитие и укрепление деловых связей с пресс-службами Аппарата Губернатора и Правительства Камчатского края, муниципальных образований в Камчатском крае, других субъектов Российской Федерации.
3.1.14. Организация информационного обеспечения официальных и иных визитов, официальных встреч, бесед, переговоров, рабочих поездок Главы Усть-Большерецкого муниципального района, а также других мероприятий с участием Главы Усть-Большерецкого муниципального района.
3.1.15. Обеспечение информационного сопровождение официального сайта Администрации в информационно-телекоммукационной сети «Интернет».
3.1.16. Распространение по поручению Главы Усть-Большерецкого муниципального района от его имени заявлений, сообщений, поздравлений и иных информационных материалов в СМИ.
3.1.17. Работа по систематическому обновлению официального сайта Администрации.
3.1.18. Постоянное опубликование в СМИ официальных нормативных актов.
3.1.19. Осуществляет иные функции в установленной сфере деятельности Управления.
         3.1.20. Разрабатывает и осуществляет меры, направленные на укрепление межнационального и межконфессионального согласия, поддержку и развитие языков и культуры народов Российской Федерации, проживающих на территории муниципального района, реализацию прав национальных меньшинств, обеспечение социальной и культурной адаптации мигрантов, профилактику межнациональных (межэтнических) конфликтов.




4. Права Управления

	4.1. Для выполнения возложенных задач и установленных функций Управление имеет право:
	4.1.1. По согласованию с руководителями Администрации привлекать в установленном порядке работников Администрации к работе Управления для решения задач, отнесенных к его компетенции.
	4.1.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации необходимую информацию, справочные материалы для подготовки выступлений и интервью Главы Усть-Большерецкого муниципального района.
	4.1.3. Вносить на рассмотрения Главы Усть-Большерецкого муниципального района предложения по вопросам, относящихся к компетенции Управления, а также по совершенствованию структуры и деятельности Управления.
4.1.4. Подготавливать в соответствии с порядком, установленным Регламентом Администрации, проекты постановлений и распоряжений Главы Усть-Большерецкого муниципального района и Администрации по вопросам своей компетенции.
4.1.5. Подготавливать в соответствии с Регламентом Администрации, Регламентом Думы Усть-Большерецкого муниципального района проекты нормативных правовых актов по вопросам, относящихся в компетенции Управления, для принятия Думой Усть-Большерецкого муниципального района.	
4.1.6. По поручению Главы Усть-Большерецкого муниципального района принимать участие в работе комиссий и рабочих групп в соответствии с компетенцией Управления.
4.1.7. Контролировать сохранность и использование по назначению имущества, закрепленного за структурными подразделениями Администрации

5. Руководство Управления

	5.1. Управление возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности  распоряжением Администрации в соответствии с законодательством Камчатского края, регулирующим вопросы муниципальной службы в Камчатском крае.
	5.2. Руководитель на основе единоначалия организует работу Управления, несет персональную ответственность за ее результаты, состояние производственной, финансовой, договорной и трудовой дисциплины.
          5.3. В отсутствие руководителя Управления (отпуск, командировка, болезнь) его обязанности исполняет иное должностное лицо по распоряжению Главы Усть-Большерецкого муниципального района, который также несет персональную ответственность за выполнение Управлением возложенных на него задач и осуществление им своих функций.
	5.4. Руководитель: 
- организует и обеспечивает деятельность Управления по исполнению полномочий, установленных настоящим Положением, регламентом Администрации, другими нормативными правовыми актами Администрации;
- вносит предложения по структуре и штату Управления Главе Усть-Большерецкого муниципального района;
- определяет текущие и перспективные задачи Управления;
	- исполняет собственные должностные полномочия в соответствии с должностной инструкцией.

6. Реорганизация и ликвидация Управления

	6.1. Реорганизация и ликвидация деятельности Управления осуществляется на основании решения Думы Усть-Большерецкого муниципального района по предложению Главы Усть-Большерецкого муниципального района путем исключения Управления из структуры Администрации.

7. Ответственность

 	7.1. Управление несет ответственность за своевременное и качественное выполнение возложенных на него задач и функций, состояние трудовой и производственной дисциплины, а также за не использование в необходимых случаях представленных ему прав.

8. Заключительные положения

8.1. Изменения в настоящее Решение утверждаются Думой Усть-Большерецкого муниципального района по представлению Главы Усть-Большерецкого муниципального района.
8.2. Настоящее Решение вступает в силу после дня его официального обнародования. 



И.о. Главы Усть-Большерецкого 
муниципального района                                                                  Н.В. Козьмина






Финансово-экономическое
 обоснование к проекту Решения «Положение об Управлении по связям с общественностью и средствами массовой информации Администрации Усть-Большерецкого муниципального района»

Принятие указанного проекта потребует дополнительных финансовых средств.
За счёт включения Управления в структуру Администрации фонд оплаты труда Администрации в 2019 году по сравнению с 2018 годом согласно расчёту увеличится на  2 137 860, 66 руб., в том числе:

1 709 049, 16 руб. – заработная плата руководителя (на 12 мес.);
428 811, 50 руб.  – страховые начисления на з/плату руководителя. (12 мес.)






И.о. Главы Усть-Большерецкого
муниципального района 					                 Н.В. Козьмина
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