PAGE  
20

[image: image1.jpg]



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ УСТЬ-БОЛЬШЕРЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КАМЧАТСКОГО КРАЯ

От 03.08.2012   №  376
Об утверждении «Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Установление публичного сервитута на территории 

Усть-Большерецкого муниципального района»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-Большерецкого муниципального района, Положением Усть-Большерецкого муниципального района от 20.10.2006 г. № 69 «О публичных сервитутах на территории Усть-Большерецкого муниципального района», постановлением Администрации Усть-Большерецкого муниципального района от 16.04.2012 г. № 170  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных функций структурными подразделениями Администрации Усть-Большерецкого муниципального района, административных регламентов предоставления  муниципальных услуг структурными подразделениями Администрации Усть-Большерецкого муниципального района», Администрация Усть-Большерецкого муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута на территории Усть-Большерецкого муниципального района» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению делами Администрации Усть-Большерецкого муниципального района опубликовать настоящее постановление в еженедельной районной газете «Ударник» и разместить на официальном сайте Администрации Усть-Большерецкого муниципального района в сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Деникеева К.Ю. – заместителя Главы Администрации – председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Усть-Большерецкого муниципального района.

И. о. Главы Администрации

Усть-Большерецкого                                                                                                         К.Ю. Деникеев
муниципального района



Приложение к постановлению Администрации 

Усть-Большерецкого муниципального района от 03.08.2012 № 376 «Об утверждении «Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута на территории Усть-Большерецкого муниципального района»

Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута на территории Усть-Большерецкого муниципального района»
I. Общие положения

1.1. Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута на территории Усть-Большерецкого муниципального района» (далее - муниципальная услуга), разработан в целях упорядочения земельных отношений, обеспечения рационального использования земель на территории Усть-Большерецкого муниципального района, повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки, требования, условия исполнения и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Публичные сервитуты, необходимы для обеспечения интересов государства, местного самоуправления или местного населения, без изъятия земельных участков. Установление публичного сервитута осуществляется с учетом результатов общественных слушаний.

1.2. Установление публичных сервитутов осуществляется по инициативе структурных подразделений Администрации Усть-Большерецкого  муниципального района (далее – Администрация), юридических и физических лиц.
1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Место нахождения органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги на территории Усть-Большерецкого муниципального района:

Камчатский край, Усть-Большерецкий р-н, с.Усть-Большерецк, улица Октябрьская, д. 16 

График работы:

Понедельник-четверг с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

Пятница с 9.00 до 13.00

1.3.2. Телефон приемной Главы Администрации Усть-Большерецкого муниципального района: (4153) 22-16-30.

Телефон общего отдела: (4153) 22-18-80.

Справочные телефоны: (4153) 42-18-41.

1.3.3.  Электронный адрес: kumi.ubmr@mail.ru.

Официальный сайт Администрации Усть-Большерецкого муниципального района в сети Интернет http://www.ubmr.ru.

1.3.4. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в отдел земельных отношений и землеустройства Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Усть-Большерецкого муниципального района (далее – Отдел) по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично, а также получить информацию на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края, на Портале государственных и муниципальных услуг.

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
местонахождение Отдела;

специалисты, уполномоченные представлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;

график работы Отдела;

график личного приема председателем Комитета и уполномоченными лицами;

адрес электронной почты Комитета;

порядок приема обращения; 

перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

ход предоставления муниципальной услуги;

административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, уполномоченных на предоставление услуги. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование органа, в который обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 30 минут.

Максимальное время устных консультаций не должно превышать 10 минут. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах Администрации;

на Портале государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края http://www.pgu.kamchatka.gov.ru/
на официальном сайте Администрации http// www.ubmr.ru.
Текст административного регламента и постановление Администрации об его утверждении в трехдневный срок с даты утверждения административного регламента  размещаются на официальном сайте Администрации в сети Интернет, а также на информационных стендах Администрации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – установление (прекращение) публичного сервитута.

Публичные сервитуты могут устанавливаться для: 

1) прохода или проезда через земельный участок;

2) использования земельного участка в целях ремонта коммунальных, инженерных, электрических и других линий и сетей, а также объектов транспортной инфраструктуры;

3) размещения на земельном участке межевых и геодезических знаков и подъездов к ним;

4) проведения дренажных работ на земельном участке;

5) забора (изъятия) водных ресурсов из водных объектов и водопоя;

6) прогона сельскохозяйственных животных через земельный участок;

7) сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных в установленном порядке на земельных участках в сроки, продолжительность которых соответствует местным условиям и обычаям;

8) использования земельного участка в целях охоты и рыболовства;

9) временного пользования земельным участком в целях проведения изыскательских, исследовательских и других работ;

10) свободного доступа к прибрежной полосе.

Сервитут может быть срочным или постоянным.

Публичный сервитут прекращается:

- по истечении срока его действия, определенного постановлением Администрации Усть-Большерецкого муниципального района (далее – постановление Администрации), которым установлен сервитут;

- вступления в законную силу постановления Администрации об отмене сервитута, в том числе при отсутствии общественных нужд, для которых он был установлен;

- вступления в законную силу  решения суда о прекращении установленного сервитута либо о признании недействительным постановления Администрации об установлении публичного сервитута.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом земельных отношений и землеустройства Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Усть-Большерецкого муниципального района.
При предоставлении муниципальной услуги необходимо обращение в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю.

Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Думы Усть-Большерецкого муниципального района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги может являться:

- решение об установлении публичного сервитута;

- решение об отмене публичного сервитута;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления услуги – не более 2-ух месяцев со дня регистрации заявления.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ;

- Федеральным законом «О введение в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25.10.2001 № 137-ФЗ;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2010 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 27 июля 2012 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Уставом Усть-Большерецкого муниципального района;

- Положением Усть-Большерецкого муниципального района от 20.10.2006 г. № 69 «О публичных сервитутах на территории Усть-Большерецкого муниципального района»;

- Положением Усть-Большерецкого муниципального района от 29 декабря 2008г. № 207 «О Комитете по управлению муниципальным имуществом Администрации Усть-Большерецкого муниципального района»;
- Постановлением Администрации Усть-Большерецкого муниципального района от 16.04.2012 г. № 170  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных функций структурными подразделениями Администрации Усть-Большерецкого муниципального района, административных регламентов предоставления  муниципальных услуг структурными подразделениями Администрации Усть-Большерецкого муниципального района».

2.6. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

- заявление на имя Главы  Администрации Усть-Большерецкого муниципального района (далее – Глава Администрации) (Приложения № 2, № 3), в котором должны содержаться сведения о земельном участке, который  предполагается обременить публичным сервитутом: местонахождение земельного участка, кадастровый номер, площадь, категория земель, разрешенное использование, обременения; цель и обоснование необходимости установления сервитута, содержание, сферу и срок действия публичного сервитута (обоснование установления, либо отмены публичного сервитута);

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для физического лица);
- копия документа, удостоверяющего личность представителя юридического лица (для юридического лица);

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);
- кадастровый паспорт земельного участка с отображением на ней той части, на которую распространяется сфера действия планируемого публичного сервитута (при отсутствии кадастровой карты (плана) прилагается выкипировка с топографического плана местности или ситуационный план);

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, на который планируется установить (отменить) публичный сервитут;

- подписи не менее 1 процента жителей, обладающих активным избирательным правом, зарегистрированных в Усть-Большерецком муниципальном районе на 1 января или 1 июля года, в котором подается заявление. Подписи прилагаются на подписных листах (Приложение № 4), где указываются: фамилия, имя, отчество, дата рождения, серия и номер паспорта или иного удостоверения личности, адрес места жительства. Каждый подписной лист должен содержать цель сбора подписей.
Копии предоставляемых или направляемых почтой документов должны быть надлежащим образом заверены, либо при их предоставлении должны быть предъявлены подлинники соответствующих документов.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств.

Заявление по предоставлению муниципальной услуги должно содержать следующие сведения:
1) о земельном участке, в отношении которого предполагается установить или отменить публичный сервитут: местоположение, площадь, обременения, кадастровый номер, категория земель, вид разрешенного использования;

2) о собственнике, землепользователе, землевладельце земельного участка, в том числе о государственной регистрации права на земельный участок. Данные государственной регистрации права на земельный участок представляются на основании выписки из соответствующего государственного реестра;

3) о цели установления публичного сервитута (содержание публичного сервитута) и обоснование необходимости его установления;

4) о предлагаемом сроке действия публичного сервитута;

5) о сфере действия публичного сервитута.

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

Документы не должны быть исполнены карандашом.

Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименование юридического лица – без сокращения, с указанием места его нахождения.

Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Камчатского края и Усть-Большерецкого муниципального района, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги иных органов государственной власти, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края и Усть-Большерецкого муниципального района, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2012 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, и которые заявитель вправе представить:
- кадастровый паспорт земельного участка с отображением на ней той части, на которую распространяется сфера действия планируемого публичного сервитута;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, на который планируется установить (отменить) публичный сервитут.
Данные документы могут находиться в наличии у заявителя или могут быть получены им в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, то запрашиваются в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю Отделом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги:
- несоответствие представленных документов перечню документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента;

- исправления или допущенные ошибки в подаваемых документах;

- неудовлетворительное физическое состояние документов;

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2.8. В предоставлении муниципальной услуги отказывается, если:

- представленные документы по форме или содержанию не соответствуют пункту 2.6. настоящего регламента;

- цель установления публичного сервитута противоречит пункту 2.1. настоящего регламента;

- установление публичного сервитута приведет к невозможности использования земельного участка;

- цель, для достижения которой предполагалось установить публичный сервитут, может быть достигнута другим способом;

- публичный сервитут не соответствует правовому режиму использования земельного участка;

- результат общественных слушаний, по установлению публичного сервитута на испрашиваемом участке, отрицательный;

- отсутствуют реквизиты заявителя;

- заявитель обратился не по принадлежности (не по адресу);

- инициируется установление публичного сервитута на земельном участке, не зарегистрированном в Едином государственном реестре прав.

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Услуг являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе документов, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги нет.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами, услуги, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», оказываются за счет средств заявителя.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем в Адрес Администрации посредством почтовой связи, либо личного обращения в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу. Предоставляются оригиналы документов либо их нотариально заверенные копии.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день получения запроса, проверяет наличие всех документов прилагаемых к заявлению и передает для регистрации в журнале входящей корреспонденции в общий отдел Администрации.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

Зал ожидания и места заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны наглядно демонстрировать информацию в соответствии с пунктом 1.3. настоящего регламента и соответствовать требованиям удобства, комфорта и безопасности.

Зал ожидания и места заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги размещаются в здании Администрации и оборудуются:

1) информационными стендами с визуальной и текстовой информацией;

2) стульями и столами для возможности ожидания в очереди и оформления документов;

3) противопожарной системой, средствами пожаротушения.

Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов Отдела, с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов, а при отсутствии такой возможности в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста Отдела.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности  специалистов Отдела. 

Каждое рабочее место специалиста Отдела, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством.

На входе в здание должна быть установлена наглядно оформленная вывеска с официальным названием Администрации.

В здании Администрации оборудуются информационные стенды с размещением информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационном стенде  размещается следующая информация:

1) текст регламента с приложениями;

2) перечень документов, необходимых для сбора заявителем на всех этапах административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

3) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к их заполнению;

4) график приема заявителей.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
	N 
п/п
	Показатели                   
	Единица 
измерения
	Нормативное
значение  

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Наличие полной и достоверной, доступной для    
заявителя информации о содержании              
муниципальной услуги, способах, порядке и    
условиях ее получения, в том числе с           
использованием информационно-                  
телекоммуникационных технологий, в том числе   
размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на официальном          
Интернет-сайте Администрации
	да/нет  
	да     

	2. 
	Наличие помещений, оборудования и оснащения,   
отвечающих требованиям настоящего              
Административного регламента (места ожидания,  
места для заполнения заявителями документов и  
предоставления муниципальной услуги, места   
общего пользования)                            
	да/нет  
	да     

	3. 
	Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с   
ограниченными возможностями передвижения к     
помещениям, в которых предоставляется          
муниципальная услуга                         
	да/нет  
	да     

	4. 
	Укомплектованность квалифицированными кадрами  
по штатному расписанию                         
	%    
	не менее 95

	5. 
	Количество обоснованных жалоб на действия      
(бездействие) и решения должностных лиц,       
участвующих в предоставлении муниципальной   
услуги                                         
	%    
	0     

	6. 
	Доля заявителей, получивших муниципальную    
услугу в установленный срок                    
	%    
	100    

	7. 
	Доля заявителей, удовлетворенных качеством     
предоставления муниципальной услуги          
	%    
	100    

	8. 
	Обеспечение обратной связи заявителя с         
исполнителем муниципальной услуги            
	да/нет  
	да     


В любое время с момента подачи заявления с приложенными необходимыми документами заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Запрос о ходе предоставления муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем в Адрес Администрации посредством почтовой связи, либо личного обращения в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу. 

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день получения запроса, регистрирует его в журнале входящей корреспонденции.

Для получения сведений о ходе рассмотрения заявления заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата и входящий номер заявления.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится представленное им заявление.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Состав документов, которые находятся в распоряжении Отдела, предоставляющего муниципальную услугу.
В распоряжении Отдела, предоставляющего муниципальную услугу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги нет.

3.2. Состав документов, которые необходимы Отделу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях:

- кадастровый паспорт земельного участка с отображением на ней той части, на которую распространяется сфера действия планируемого публичного сервитута;

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, на который планируется установить (отменить) публичный сервитут.
3.3. Последовательность административных процедур отражена в блок – схеме (приложение № 1  к настоящему регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1) прием, первичная проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) отказ в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка проекта постановления Администрации об отмене публичного сервитута, опубликование постановления Администрации об отмене публичного сервитута, государственная регистрация отмены публичного сервитута;

4) подготовка и проведение общественных слушаний по вопросу об установлении публичного сервитута;

5) установление публичного сервитута на земельный участок (часть земельного участка);

3.3.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры,  является обращение заявителя с заявлением на имя Главы Администрации и приложенными необходимыми документами лично, либо посредством почтовой связи в Отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному настоящим административным регламентом. 

При обнаружении в предоставленных документах основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги,  указанных в пункте 2.7. настоящего административного регламента, специалист Отдела, ответственный за выполнение административной процедуры, уведомляет об этом заявителя (лично, либо посредством телефонной связи), объясняет ему содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия - 10 минут с момента принятия заявления с прилагаемыми документами.

В случае не устранения заявителем выявленных специалистом Отдела недостатков, заявитель получает отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В том случае, если заявление и документы соответствуют требованиям настоящего Административного регламента, заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами передаются специалистом Отдела для регистрации в журнале входящей корреспонденции в общий отдел Администрации. Специалист общего отдела Администрации регистрирует заявление, копия заявления вручается заявителю с отметкой о дате приема документов и присвоенном входящем номере и направляет Главе Администрации для рассмотрения. 

Максимальный срок  регистрации заявления - 10 минут.

После регистрации заявление с прилагаемыми документами направляются в Отдел.

3.3.2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги

1) Основанием для начала административной процедуры является выявление  в зарегистрированных документах специалистом Отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 2.8 настоящего Административного регламента.

2) Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием основания для отказа в ее предоставлении;

- направляет мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги Главе Администрации для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

3) Глава Администрации рассматривает мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и подписывает его.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

4) Специалист общего отдела Администрации Усть-Большерецкого муниципального района регистрирует подписанный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю.

Максимальный срок выполнения действий – 2 дня.

3.3.3. Подготовка проекта постановления Администрации об отмене публичного сервитута, опубликование постановления Администрации об отмене публичного сервитута, государственная регистрация отмены публичного сервитута.

1) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры,  является поступление письменного заявления на имя Главы Администрации об отсутствии нужд в публичном сервитуте на земельные участки (части участков) с приложением документов, зарегистрированного в общем отделе Администрации Усть-Большерецкого муниципального района и завизированного Главой Администрации в Отдел, ответственный за предоставление муниципальной услуги. 

2) Специалист Отдела разрабатывает и передает на согласование в структурные подразделения Администрации проект постановления Администрации об отмене публичного сервитута на земельный участок (часть участка). Согласованный проект постановления подписывается Главой Администрации и регистрируется  в общем отделе Администрации.
Срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней.

3) Специалист Отдела направляет постановление Администрации в Управление Федеральной регистрационной службы по Камчатскому краю для внесения в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним записи о прекращении сервитута, а также копия постановления направляется собственнику соответствующего земельного участка, землепользователю, землевладельцу, инициатору установления публичного сервитута.
Срок выполнения действия 3 дня с даты подписания постановления Администрации об отмене публичного сервитута Главой Администрации.

4) Постановление об отмене публичного сервитута на земельный участок (часть участка) подлежит опубликованию в Усть-Большерецкой еженедельной газете «Ударник» и размещению на официальном сайте Администрации Усть-Большерецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее –  сеть Интернет). 

Срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней с даты принятия постановления Администрации.

3.3.4. Подготовка и проведение общественных слушаний по вопросу об установлении публичного сервитута.

1) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры,  является поступление письменного заявления на имя Главы Администрации об установлении публичного сервитута на земельные участки (части участков), с приложением документов, зарегистрированного в общем отделе Администрации Усть-Большерецкого муниципального района и завизированного Главой Администрации в Отдел, ответственный за проведение процедуры установления публичных сервитутов на земельные участки (части участков), заявления. 

2) При отсутствии кадастрового паспорта, специалист Отдела, ответственный за подготовку схем расположения земельных участков, разрабатывает, согласовывает с председателем Комитета и передает на утверждение Главе Администрации схему расположения части земельного участка, а также готовит проект письма о приостановлении предоставления муниципальной услуги, которое направляет председателю Комитета для рассмотрения и подписания. 

Срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней.

Специалист Отдела, ответственный за подготовку схемы расположения земельных участков, выдает заявителю, либо направляет по почте письмо о приостановлении предоставления муниципальной услуги и утвержденную схему расположения части земельного участка. 

Срок выполнения действия 3 рабочих дня.

Инициатор установления публичного сервитута обеспечивает межевание части земельного участка, на которую распространяется сфера действия публичного сервитута, в соответствии с проектом границ и изготовление плана границ земельного участка.

3) Специалист Отдела, ответственный за предоставление административной процедуры, подготавливает положительное заключение о возможности установления публичного сервитута в отношении земельного участка (части участка) и направляет его Главе Администрации для решения вопроса о назначении общественных слушаний. К заключению должен быть приложен план земельного участка с отображением на нем сферы действия планируемого публичного сервитута.

Срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней.

Глава Администрации рассматривает положительное заключение и при согласии с ним направляет заключение в общий отдел Администрации для организации проведения общественных слушаний.

4) Проведение общественных слушаний по вопросу об установлении публичного сервитута осуществляется в соответствии с разделом 3 Положения «О публичных сервитутах на территории Усть-Большерецкого муниципального района».

Подготавливается проект Постановления о проведении общественных слушаний, в котором указываются срок, место их проведения, вопросы, выносимые на общественные слушания, подписывается у Главы Администрации и регистрируется в общем отделе Администрации.

На общественных слушаниях по вопросу установления публичного сервитута обсуждаются и принимаются решения по следующим вопросам:

- цель установления публичного сервитута; 

- срок действия публичного сервитута;
- условия установления публичного сервитута.
Администрация Усть-Большерецкого  муниципального района:

- заблаговременно оповещает население о проведении общественных слушаний, сроке, месте их проведения, вопросах, выносимых на общественные слушания, посредством опубликования информации о проведении общественных слушаний в Усть-Большерецкой еженедельной газете «Ударник» и размещения на сайте Администрации Усть-Большерецкого муниципального района в сети Интернет;

- обеспечивает проведение, подводит итоги общественных слушаний, составляет протокол о результатах общественных слушаний.

Правом участвовать в общественных слушаниях обладает каждый дееспособный гражданин, проживающий в границах проведения общественных слушаний, достигший к моменту проведения общественных слушаний 18 лет.

Общественные слушания проводятся на основе равного, свободного и добровольного волеизъявления.

По итогам проведения общественных слушаний специалист общего отдела Администрации составляет протокол о результатах, в который вносятся следующие данные:

- число граждан, принявших участие в общественных слушаниях;

- число граждан, высказавшихся "за" установление публичного сервитута;

- число граждан, высказавшихся "против" установления публичного сервитута;

- основные вопросы, обсуждаемые на общественных слушаниях.

Протокол о результатах общественных слушаний составляется в одном экземпляре и подписывается Главой Администрации и направляется в Отдел.

3.3.5. Установление публичного сервитута на земельный участок (часть земельного участка).
1) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала данной административной процедуры,  является поступление в Отдел протокола о результатах общественных слушаний по вопросу об установлении публичного сервитута.
2) С учетом результатов общественных слушаний, специалистом Отдела готовится проект постановления Администрации об установлении публичного сервитута.
3) Специалист Отдела разрабатывает и передает на согласование в структурные подразделения Администрации проект постановления Администрации об установлении публичного сервитута в отношении земельного участка (части участка). Согласованный проект постановления Администрации подписывается Главой Администрации и регистрируется в общем отделе Администрации.
Срок выполнения действия составляет 10 рабочих дней с даты проведения общественных слушаний.

4) Специалист Отдела копию постановления Администрации об установлении публичного сервитута направляет правообладателю земельного участка, в отношении которого он был установлен, и заинтересованному в установлении публичного сервитута лицу. 
Срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней со дня принятия постановления. 

Заявитель в течение 30 календарных дней обеспечивает государственную регистрацию установленного публичного сервитута, в соответствии с Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" и в течение одного календарного дня, после получения документов с государственной регистрации, направляет уведомление в Отдел и правообладателю земельного участка, обремененного публичным сервитутом.
5) Если инициатором установления публичного сервитута является структурное подразделение Администрации, то специалист Отдела, ответственный за установление и прекращение публичных сервитутов, обеспечивает подготовку необходимых документов для направления на государственную регистрацию установления публичного сервитута. 

Срок выполнения действия 30 рабочих дней.
6) Постановление Администрации об установлении публичного сервитута подлежит опубликованию в Усть-Большерецкой еженедельной газете «Ударник» и размещению на официальном сайте Администрации в сети Интернет. 

Срок выполнения действия составляет 7  календарных дней  со дня государственной регистрации публичного сервитута.
IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги специалистами Отдела, осуществляет председатель Комитета. 

4.2. Кроме этого, для обеспечения внешнего контроля за полнотой и качеством предоставляемой муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Для проведения плановых и внеплановых проверок формируется комиссия, состав, порядок и сроки работы которой утверждаются распоряжением Главы Администрации.

При проведении плановых (один раз в два года) и внеплановых проверок рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги в целом (комплексные проверки), или отдельные аспекты предоставления муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе контрольно-надзорных органов.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки, нарушения и предложения по их устранению. Заключение подписывается членами комиссии.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения настоящего Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалиста (муниципального служащего) Отдела в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения предоставления муниципальной услуги
5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин имеют право обжаловать действия (бездействие) специалиста Отдела и должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения специалиста Отдела и должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.3. Жалоба согласно Приложению № 5 к настоящему Регламенту на действия (бездействие) специалиста Отдела и должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, подается в письменном виде в общий отдел Администрации и должна быть подписана, гражданином, руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем.

К жалобе могу быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе заявителя.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.4. Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению Главой Администрации, либо иным должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации, либо иное должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации, либо должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута на территории Усть-Большерецкого муниципального района»
Блок-схема последовательности административных действий

при установлении публичного сервитута на земельный участкок (часть земельного участка) 




Блок-схема последовательности административных действий

при прекращении публичного сервитута на земельный участок 

(часть земельного участка)










Приложение № 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута на территории Усть-Большерецкого муниципального района»
 Главе Администрации Усть-Большерецкого муниципального района
____________________________________
от __________________________________

                      (фамилия, имя, отчество)

                      Паспорт_____________________________

               (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

проживающий(ая) по адресу:                      ____________________________________

ИНН _______________________________

 ____________________________________

телефон ____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу установить публичный сервитут на земельный участок (участки) ______________________________________________________________ с кадастровым(и) номером(ами) ________________________________________________________________________, расположенный(ые) по адресу:__________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________               
(указывается ориентир расположения земельного участка, на который устанавливается сервитут)

для _________________________________________________________________________________
(указывается цель установления публичного сервитута)

сроком ______________________________________________________________________________

(указывается дата начала и окончания действия сервитута)

Сервитут планируется на весь земельный участок (часть земельного участка), ориентировочной площадью _______ кв. м.

Сервитут отображен на кадастровом паспорте земельного участка и обозначен  символом «________»  (сфера  действия публичного сервитута).

Приложения:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом;

- кадастровый паспорт земельного участка с отображением на ней той части, на которую распространяется сфера действия планируемого публичного сервитута;

- обоснование установления либо отмены публичного сервитута;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, на который планируется установить (отменить) публичный сервитут.
«____» ________________ 20__ г.                                         _________________________

                 (Дата)                                                                                                                 (Подпись)

Приложение № 3
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута на территории Усть-Большерецкого муниципального района»
Главе Администрации Усть-Большерецкого муниципального района
___________________________________________

от ________________________________________

      (указывается организационно-правовая форма,

___________________________________________

         наименование юридического лица)

свидетельство о регистрации _________________
___________________________________________

Юридический адрес:_________________________

Почтовый адрес: ____________________________

ИНН/КПП_________________________________

ОГРН_____________________________________

телефон ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу установить публичный сервитут на земельный участок (участки) ______________________________________________________________ с кадастровым(и) номером(ами) ___________________________________________, расположенный(ые) по адресу:_______________________________________________________________________

(указывается ориентир расположения земельного участка, на который устанавливается сервитут)

для _________________________________________________________________________

(указывается цель установления публичного сервитута)

сроком _______________________________________________________________________ 
(указывается дата начала и окончания действия сервитута)

Сервитут планируется на весь земельный участок (часть земельного участка), ориентировочной площадью ___________________________га (кв. м).

Сервитут отображен на кадастровом паспорте и обозначен  символом «____________» (сфера  действия публичного сервитута).
Приложения: 

- копия документа, удостоверяющего личность юридического лица (для юридического лица);

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей)

- кадастровый паспорт земельного участка с отображением на ней той части, на которую распространяется сфера действия планируемого публичного сервитута;

- обоснование установления либо отмены публичного сервитута;
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, на который планируется установить (отменить) публичный сервитут.
«____» ________________ 20__ г.                                         _________________________
                 (Дата)                                                                                                                 (Подпись)
Приложение № 4

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута на территории Усть-Большерецкого муниципального района»

Подписной лист
___________________________________________________________________

(наименование муниципального образования, где собираются подписи граждан)

Мы, нижеподписавшиеся, поддерживаем инициативу установления публичного сервитута на земельный участок (участки) ________________________________________________ с кадастровым(и) номером(ами) ______________________________________, расположенный(ые) по адресу:____________________________________________________________________________

                       (указывается ориентир расположения земельного участка, на который устанавливается сервитут)

для _________________________________________________________________________________

(указывается цель установления публичного сервитута)

сроком ______________________________________________________________________

               (указывается дата начала и окончания действия сервитута)

	№

п/п
	Фамилия, имя и отчество
	Дата (число, месяц, год) рождения
	Адрес места жительства, указанный в паспорте или документе, заменяющем паспорт гражданина
	Серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина
	Дата внесения подписи
	подпись

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


     Подписной лист удостоверяю: _____________________________________________________

                                                                                                             (фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места ____________________________________________________________________________________

жительства, серия, номер и дата выдачи паспорта или документа, заменяющего паспорт гражданина (с указанием _____________________________________________________________________________________

наименования или кода выдавшего его органа), инициатора, собиравшего подписи)
«_____» _________________ 20___ г.                   ____________________

                       (дата)                                                                                                               (подпись)

Приложение № 5

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Установление публичного сервитута на территории Усть-Большерецкого муниципального района»

Главе Усть-Большерецкого муниципального района

____________________________________

От ____________________________________

ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА)

 1. Заявитель:

1.1. ____________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, ФИО гражданина)

1.2. ____________________________________________________________________________

(сокращенное наименование юридического лица – для юридических лиц)

1.3. ____________________________________________________________________________

(юридический и почтовый адрес, телефон/факс)

1.4. ____________________________________________________________________________

(банковские реквизиты юридического лица- для юридических лиц)

______________________________________________________________________________________________________

2. Прошу рассмотреть действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги (наименование услуги)______________________________________________________________________________ (должность, фамилия и.о. специалистов, чьи действия (бездействие) обжалуются _______________

 ____________________________________________________________________________________ 

и (или) отменить решение органа, предоставляющего указанную муниципальную услугу.

«____»___________20___ года я обратился(ась) в Администрацию Усть-Большерецкого муниципального района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги об установлении (отмене) публичного сервитута (входящий номер __________________ )  _____________________________________________________________________________________

(изложение сути жалобы с указанием  документов по существу, доводов и обстоятельств).

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

О результатах рассмотрения настоящего обращения (жалобы) прошу уведомить по адресу: ____________________________________________________________________________________. 

Заявитель _____________________________________________________________________

                   (должность, Ф.И.О., подпись заявителя (представителя заявителя)

Дата «______» ______________ 20___г.

Заявление от физического (юридического) лица (лично, либо по почте)





Опубликование Постановления об установлении публичного сервитута





Передача пакета документов в регистрационную службу для регистрации публичного сервитута





Направление копии принятого Постановления правообладателю земельного участка, в отношении которого он был установлен, и заинтересованному в установлении публичного сервитута лицу





Подготовка проекта Постановления об установлении публичного сервитута, согласование и подпись Главой Администрации





Назначение и проведение общественных слушаний





приостановление предоставления муниципальной услуги для проведения работ по межеванию и постановке участка на государственный кадастровый учет





Направление письменного положительного заключения об установлении публичного сервитута Главе Администрации





Регистрация заявления, экспертиза документов





отказ в установлении сервитута





Уведомление об отказе в приеме документов





проверка надлежащего оформления заявления о предоставлении муниципальной услуги, а так же наличия документов





Поступление заявления об отсутствии нужд в публичном сервитуте на земельные участки (части участков) (по почте, либо лично в Комитет)





проверка наличия оснований для прекращения публичного сервитута





Подготовка проекта Постановления об отмене публичного сервитута, согласование и подписание Главой Администрации





Направление копии Постановления для государственной регистрации прекращения публичного сервитута, а также собственнику соответствующего земельного участка, землепользователю, землевладельцу, инициатору установления публичного сервитута





Опубликование постановления о прекращении сервитута
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