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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ УСТЬ-БОЛЬШЕРЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КАМЧАТСКОГО КРАЯ

От  03.08.2012 №375
Об утверждении «Административного 

регламента предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков находящихся 

в собственности Усть-Большерецкого муниципального 

района и земельные участки государственная 

собственность на которые не разграничена, для 

строительства без предварительного 

согласования места размещения объекта»
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Усть-Большерецкого муниципального района, постановлением Администрации Усть-Большерецкого муниципального района от 16.04.2012 г. № 170  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных функций структурными подразделениями Администрации Усть-Большерецкого муниципального района, административных регламентов предоставления  муниципальных услуг структурными подразделениями Администрации Усть-Большерецкого муниципального района», Администрация Усть-Большерецкого муниципального района

П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить «Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков находящихся в собственности Усть-Большерецкого муниципального района и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места размещения объекта» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Управлению делами Администрации Усть-Большерецкого муниципального района опубликовать настоящее постановление в еженедельной районной газете «Ударник» и разместить на официальном сайте Администрации Усть-Большерецкого муниципального района в сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней после его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Деникеева К.Ю. – заместителя Главы Администрации – председателя комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Усть-Большерецкого муниципального района.

И. о. Главы Администрации

Усть-Большерецкого                                                                                                 

муниципального района

                                                                          К.Ю. Деникеев
Приложение к Постановлению Администрации Усть-Большерецкого муниципального района от 03.08.2012 № 375 «Об утверждении «Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в собственности Усть-Большерецкого муниципального района и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места размещения объекта»
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в собственности Усть-Большерецкого муниципального района и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места размещения объекта»

1. Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в собственности Усть-Большерецкого муниципального района и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места размещения объекта» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги в области предоставления земельных участков на территории Усть-Большерецкого муниципального района, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

Действие настоящего регламента  распространяется на:

● правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объекта, находящихся в муниципальной собственности Усть-Большерецкого муниципального района; 

● правоотношения, связанные с предоставлением земельных участков  для строительства без предварительного согласования места размещения объекта государственная собственность на которые не разграничена;
1.2. За предоставлением муниципальной услуги вправе обратиться физические лица, юридические лица независимо от их организационно-правовой формы, индивидуальные предприниматели (далее заявители).


От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявление) может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) переданный ему заявителем документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги:

1.3.1. Место нахождения органа местного самоуправления, осуществляющего предоставление муниципальной услуги на территории Усть-Большерецкого муниципального района:

Камчатский край, Усть-Большерецкий р-н, с. Усть-Большерецк, улица Октябрьская, д. 16 

График работы:

Понедельник-четверг с 9.00 до 18.00, перерыв с 13.00 до 14.00

Пятница с 9.00 до 13.00

1.3.2. Телефон приемной Главы Администрации Усть-Большерецкого муниципального района: (4153) 22-16-30.

Телефон общего отдела: (4153) 22-18-80.

Справочные телефоны: (4153) 42-18-41.

1.3.3. Электронный адрес: kumi.ubmr@mail.ru.

Официальный сайт Администрации Усть-Большерецкого муниципального района в сети Интернет http://www.ubmr.ru.

1.3.4. Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить следующими способами: обратившись в отдел земельных отношений и землеустройства Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Усть-Большерецкого муниципального района (далее – Отдел) по почте, по электронной почте, посредством факсимильной связи, по телефону, лично, а также получить информацию на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края, на Портале государственных и муниципальных услуг.

Информирование проводится в форме консультирования или публичного информирования.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:
местонахождение Отдела;

специалисты, уполномоченные представлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов;

график работы Отдела;

график личного приема председателем Комитета и уполномоченными лицами;

адрес электронной почты Комитета;

порядок приема обращения; 

перечень документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги;

ход предоставления муниципальной услуги;

административные действия (процедуры) предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, уполномоченных на предоставление услуги. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения заинтересованных лиц должностное лицо, осуществляющее информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

сообщает наименование органа, в который обратился заявитель, свою фамилию, имя, отчество и замещаемую должность;

в вежливой форме четко и подробно информирует обратившегося по интересующим вопросам;

принимает все необходимые меры для ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц или сообщает номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначает другое удобное время устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Устное информирование о предоставлении муниципальной услуги должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. 

Время ожидания заинтересованного лица при личном обращении за консультацией не может превышать 30 минут.

Максимальное время устных консультаций не должно превышать 10 минут. 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

на информационных стендах Администрации;

на Портале государственных и муниципальных услуг http//www.gosuslugi.ru;

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Камчатского края http://www.pgu.kamchatka.gov.ru/

на официальном сайте Администрации http// www.ubmr.ru.

Текст административного регламента и постановление Администрации об его утверждении в трехдневный срок с даты утверждения административного регламента  размещаются на официальном сайте Администрации в сети Интернет, а также на информационных стендах Администрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги - Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения.
2.2. Муниципальную услугу предоставляет Отдел земельных отношений и землеустройства Комитета по управлению муниципальным имуществом Администрации Усть-Большерецкого муниципального района  (далее - Отдел).
Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Думы Усть-Большерецкого муниципального района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) заключение договора купли-продажи земельного участка;
2) заключение договора аренды земельного участка;
3) выдача уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в собственность,  либо в аренду.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 90 дней со дня приема заявления.           
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 27 июля 2012 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 N 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";
-  Уставом Усть-Большерецкого муниципального района;

- Положением Усть-Большерецкого муниципального района от 29 декабря 2008г. № 207 «О Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации Усть-Большерецкого муниципального района»;
- Постановлением Администрации Усть-Большерецкого муниципального района от 16.04.2012 г. № 170  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных функций структурными подразделениями Администрации Усть-Большерецкого муниципального района, административных регламентов предоставления  муниципальных услуг структурными подразделениями Администрации Усть-Большерецкого муниципального района».
2.6. Для  предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
2.6.1 Заявление о предоставлении земельного участка (приложение N 2);

2.6.2 Технико-экономическое обоснование проекта строительства или  необходимые расчеты;

2.6.3 Документы, удостоверяющие личность гражданина:                       

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);                                                          

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);                                                           

- удостоверение личности или военный билет военнослужащего;          

- паспорт моряка;                                                    

- удостоверение беженца;

2.6.4 Нотариально заверенные копии учредительных документов и текстов изменений, свидетельства о государственной регистрации в едином государственном реестре юридических лиц, выписка из единого государственного реестра юридических лиц и иные документы, предоставляемые в соответствии с требованиями законодательства и учредительными документами Претендента;

2.6.5 Доверенность, подтверждающая полномочия представителя;
2.6.6 Свидетельство о постановке на налоговый учет;
2.6.7 Заявка на участие в торгах (для участия в торгах);
2.6.8 Платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении для подтверждения перечисления претендентом задатка (для участия в торгах);

2.6.9 Согласие супруги(а), заверенное нотариально (для физических лиц).
Запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Камчатского края и Усть-Большерецкого муниципального района, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо подведомственных им организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги иных органов государственной власти, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края и Усть-Большерецкого муниципального района, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2012 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, и которые заявитель вправе представить:

- кадастровый паспорт земельного участка.

Данные документы запрашиваются Отделом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;
- не представлены документы, необходимые в соответствии с настоящим Административным регламентом для предоставления земельного участка;

- документы имеют подчистки, приписки, зачеркнутые слова, исправления; документы исполнены карандашом; документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать содержание таких документов;

- в заявлении не указаны данные, позволяющие идентифицировать заявителя, уполномоченного представителя заявителя; данные (почтовый адрес, иные реквизиты, заявление не подписано) для направления результата заявителю, уполномоченному представителю заявителя.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в Административном регламенте, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- изъятие земельного участка из оборота;

- резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд.
2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

К услугам, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг относится выдача разрешений на строительство и ввод объектов в эксплуатацию.

Документами, выдаваемыми организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги являются документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), и заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям  энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборам учета, используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется для заявителей на безвозмездной основе.

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

В случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами, услуги, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», оказываются за счет средств заявителя.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями при предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение одного рабочего дня.

Запрос о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем в Адрес Администрации посредством почтовой связи, либо личного обращения в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу. Предоставляются оригиналы документов либо их нотариально заверенные копии.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день получения запроса, регистрирует его в журнале входящей корреспонденции.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.

Зал ожидания и места заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны наглядно демонстрировать информацию в соответствии с пунктом 1.3. настоящего регламента и соответствовать требованиям удобства, комфорта и безопасности.

Зал ожидания и места заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги размещаются в здании Администрации и оборудуются:

1) информационными стендами с визуальной и текстовой информацией;

2) стульями и столами для возможности ожидания в очереди и оформления документов;

3) противопожарной системой, средствами пожаротушения.

Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов Отдела, с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов, а при отсутствии такой возможности в виде отдельных рабочих мест для каждого ведущего прием специалиста Отдела.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

1) номера кабинета;

2) фамилии, имени, отчества и должности  специалистов Отдела. 

Каждое рабочее место специалиста Отдела, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством.

На входе в здание должна быть установлена наглядно оформленная вывеска с официальным названием Администрации.

В здании Администрации оборудуются информационные стенды с размещением информации о предоставлении муниципальной услуги.

На информационном стенде  размещается следующая информация:

1) текст регламента с приложениями;

2) перечень документов, необходимых для сбора заявителем на всех этапах административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги, а также предъявляемые к этим документам требования;

3) образцы оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требования к их заполнению;

4) график приема заявителей.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.  

	N 
п/п
	Показатели                   
	Единица 
измерения
	Нормативное
значение  

	1
	2
	3
	4

	1. 
	Наличие полной и достоверной, доступной для    
заявителя информации о содержании              
муниципальной услуги, способах, порядке и    
условиях ее получения, в том числе с           
использованием информационно-                  
телекоммуникационных технологий, в том числе   
размещение информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги на официальном          
Интернет-сайте Администрации
	да/нет  
	да     

	2. 
	Наличие помещений, оборудования и оснащения,   
отвечающих требованиям настоящего              
Административного регламента (места ожидания,  
места для заполнения заявителями документов и  
предоставления муниципальной услуги, места   
общего пользования)                            
	да/нет  
	да     

	3. 
	Обеспечение беспрепятственного доступа лиц с   
ограниченными возможностями передвижения к     
помещениям, в которых предоставляется          
муниципальная услуга                         
	да/нет  
	да     

	4. 
	Укомплектованность квалифицированными кадрами  
по штатному расписанию                         
	%    
	не менее 95

	5. 
	Количество обоснованных жалоб на действия      
(бездействие) и решения должностных лиц,       
участвующих в предоставлении муниципальной   
услуги                                         
	%    
	0     

	6. 
	Доля заявителей, получивших муниципальную    
услугу в установленный срок                    
	%    
	100    

	7. 
	Доля заявителей, удовлетворенных качеством     
предоставления муниципальной услуги          
	%    
	100    

	8. 
	Обеспечение обратной связи заявителя с         
исполнителем муниципальной услуги            
	да/нет  
	да     


В любое время с момента подачи заявления с приложенными необходимыми документами заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Запрос о ходе предоставления муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем в Адрес Администрации посредством почтовой связи, либо личного обращения в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу. 

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в день получения запроса, регистрирует его в журнале входящей корреспонденции.

Для получения сведений о ходе рассмотрения заявления заявителем указываются (называются) фамилия, имя, отчество, дата и входящий номер заявления.

Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе предоставления муниципальной услуги находится представленное им заявление.

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга в электронной форме не предоставляется.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Состав документов, которые находятся в распоряжении Отдела, предоставляющего муниципальную услугу.

В распоряжении Отдела, предоставляющего муниципальную услугу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги нет.

3.2. Состав документов, которые необходимы Отделу, предоставляющему муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях:

- кадастровый паспорт земельного участка;

- документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 

- заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям  энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборам учета, используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса РФ.

3.3. Последовательность административных процедур отражена в блок – схеме (приложение № 1  к настоящему Административному регламенту).

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов;

2) определение возможности использования территории;

3) проведение работ по формированию земельного участка;

4) принятие решения о представлении земельного участка без проведения торгов;
5) принятие решения о проведении торгов;

6) подготовка и публикация извещения о проведении торгов;

7) осуществление приема заявок на участие в торгах;

8) проведение торгов и оформление результатов торгов; 

9) заключение договора о предоставлении земельного участка;
3.3.1 Прием и регистрация документов.

Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов является обращение заявителя к специалисту Отдела, ответственному за выполнение административной процедуры с заявлением и прилагаемым пакетом документов. 

Специалист Отдела, ответственный за предоставление административной процедуры, проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному настоящим Административным регламентом.

Представлению в равной мере могут подлежать следующие копии документов:

- заверенные надлежащим образом копии документов;

- незаверенные копии при условии предъявления оригинала документа, при этом копия документа сверяется с оригиналом специалистом Отдела, принимающим документы.

Максимальный срок выполнения действия - 25 минут.

При установлении факта отсутствия необходимых документов или несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте, специалист Отдела, ответственный за выполнение административной процедуры,  уведомляет об этом заявителя, объясняет ему содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению.

Максимальный срок выполнения действия - 10 минут.

В случае не устранения заявителем выявленных специалистом Отдела недостатков, заявитель получает отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В том случае, если заявление и документы соответствуют требованиям настоящего Административного регламента, заявление о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами регистрируются специалистом Отдела в журнале входящей корреспонденции, копия заявления вручается заявителю с отметкой о дате приема документов и присвоенном входящем номере. 

Общий максимальный срок приема документов не может превышать 30 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка.

При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка.
При получении заявления посредством почты, специалист Отдела, ответственный за выполнение административной процедуры, регистрирует заявление и письменно уведомляет об этом заявителя, с указанием даты и номера регистрации заявления, в течение суток со дня получения заявления с прилагаемыми документами.


Зарегистрированное заявление с пакетом документов направляется специалистом Отдела на рассмотрение Комиссии по вопросам земельных отношений на территории Усть-Большерецкого муниципального района (далее – Комиссия), для принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги, либо отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2 Определение возможности предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры принятия решения о возможности предоставления муниципальной услуги является получение председателем Комиссии пакета документов.

Председатель Комиссии назначает дату и время проведения заседания Комиссии.

На заседании Комиссии принимается решение:

- сформировать земельный участок для проведения торгов (конкурсов, аукционов) или предоставления земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов);

- отказать в предоставлении земельного участка.

Секретарь Комиссии подготавливает итоговый протокол заседания Комиссии, подписывает его у председателя Комиссии и направляет для дальнейшего исполнения в Комитет.

В случае отказа в предоставлении земельного участка, специалист Отдела, ответственный за выполнение административной процедуры подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании протокола Комиссии готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, подписывает его у Главы и направляет заявителю.

Общий максимальный срок определения возможности использования территории не может превышать 15-ти рабочих дней.
3.3.3 Проведение работ по формированию земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры проведения работ по формированию земельного участка является получение специалистом Отдела, ответственным за выполнение административной процедуры, протокола Комиссии с предложением сформировать земельный участок для проведения торгов (конкурсов, аукционов) или предоставления земельных участков без проведения торгов (конкурсов, аукционов), подписанный секретарем и председателем Комиссии.

Специалист Отдела, ответственный за выполнение административной процедуры:

а) заказывает в отношении земельного участка в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости», работы, в результате которых обеспечивается подготовка документов, содержащих необходимые для осуществления государственного кадастрового учета такого земельного участка;

б) обеспечивает постановку данного земельного участка на государственный кадастровый учет и получает кадастровый паспорт сформированного земельного участка;

в) запрашивает технические условия подключения объектов к сетям инженерно-технического обеспечения и платы за подключение объектов к сетям инженерно-технического обеспечения;

г) определяет начальную цену продажи земельного участка или начальный размер арендной платы при продаже права аренды земельного участка. 

Общий максимальный срок формирования земельного участка не может превышать 30-ти рабочих дней.

Результатом административной процедуры формирования земельного участка является получение специалистом Отдела, ответственным за выполнение административной процедуры из организации, осуществляющей кадастровые работы и обеспечивающей постановку земельного участка на государственный кадастровый учет, двух экземпляров межевого плана земельного участка и кадастрового паспорта земельного участка и иных запрашиваемых документов. Специалист Отдела, ответственный за выполнение административной процедуры, приобщает данные документы к земельному делу.
3.3.4 Принятие решения о представлении земельного участка без проведения торгов.

Основанием для предоставления административной процедуры принятия решения о предоставлении земельного участка без проведения торгов, является направление специалистом Отдела, ответственным за выполнение работ по формированию земельного участка, сформированного дела по земельному участку специалисту, ответственному за подготовку сообщения в СМИ.
Специалист Отдела подготавливает сообщение о приеме заявлений о предоставлении земельных участков для строительства в аренду, которое направляет для публикации в Усть-Большерецкую еженедельную газету «Ударник» и размещения на официальном сайте Администрации Усть-Большерецкого муниципального района.

В случае, если по итогам предварительного и заблаговременного опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для строительства в аренду имеется лишь одно заявление принимается решение о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов. 

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект постановления Администрации о предоставлении земельного участка для строительства в аренду без проведения торгов, направляет его для согласования в структурные подразделения Администрации. После согласования постановление направляется для подписания Главы Администрации и регистрации в общем отделе Администрации.

Решение о предоставлении земельного участка для строительства в аренду, является основанием для заключения договора аренды земельного участка и государственной регистрации данного договора.

В случае, если после предварительного и заблаговременного опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для строительства в аренду поступило более одного заявления, принимается решение о проведении торгов по продаже права на заключение договора аренды земельного участка.
3.3.5 Принятие решения о проведении торгов.


Основанием для начала административной процедуры принятия решения о проведении торгов является направление специалистом Отдела, ответственным за выполнение работ по формированию земельного участка, сформированного дела по земельному участку специалисту, ответственному за подготовку проекта постановления Администрации о проведении торгов. Так же основанием для начала административной процедуры может являться поступление более одного заявления от заявителей, после предварительного и заблаговременного опубликования информации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для строительства в аренду.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление административной процедуры, готовит проект постановления Администрации о проведении торгов с указанием условий проведения торгов (в котором указывается форма проведения торгов, начальная цена и сумма задатка) и передает его председателю Комитета для рассмотрения.

Председатель Комитета рассматривает проект постановления Администрации о проведении торгов и ставит визу согласования. Если проект не соответствует законодательству, председатель Комитета возвращает его специалисту Отдела, ответственному за предоставление административной процедуры, для приведения указанного проекта в соответствие с требованиями законодательства с указанием причин возврата. После приведения указанного проекта в соответствие с требованиями законодательства, он повторно направляется председателю Комитета.


После получения завизированного председателем Комитета проекта постановления Администрации о проведении торгов специалист Отдела, ответственный за предоставление административной процедуры, передает его на согласование со структурными подразделениями Администрации. 

Глава Администрации Усть-Большерецкого муниципального района, принимая решение о проведении торгов, рассматривает проект постановления Администрации о проведении торгов и подписывает. И после регистрации в общем отделе Администрации подписанное Главой постановление Администрации о проведении торгов возвращается к специалисту Отдела, ответственному за предоставление административной процедуры.


Результатом административной процедуры принятия решения о проведении торгов является получение специалистом Отдела, ответственным за предоставление административной процедуры, подписанного Главой Администрации Усть-Большерецкого муниципального района постановления о проведении торгов с указанием условий проведения торгов.

Максимальный срок выполнения административной процедуры формирования земельного дела и экспертизы документов составляет 5 дней.

3.3.6 Подготовка и публикация сообщения о проведении торгов


Основанием для начала административной процедуры подготовки и публикации сообщения о проведении торгов является получение специалистом Отдела, ответственным за предоставление административной процедуры, подписанного Главой Администрации Усть-Большерецкого муниципального района постановления о проведении торгов.


Специалист Отдела, ответственный за предоставление административной процедуры готовит проект извещения о проведении торгов продажи земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка для опубликования в средствах массовой информации и размещения на официальном сайте Администрации Усть-Большерецкого муниципального района и направляет его председателю Комитета. 


Председатель Комитета рассматривает проект извещения о проведении торгов и подписывает его. Если проект извещения не соответствует законодательству, председатель Комитета возвращает его специалисту, ответственному за предоставление административной процедуры, для приведения указанного проекта в соответствие с требованиями законодательства с указанием причин возврата. После приведения специалистом проекта извещения в соответствие с требованиями законодательства, он повторно направляется председателю Комитета.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление административной процедуры регистрирует подписанное извещение, направляет один экземпляр в Усть-Большерецкую еженедельную газету «Ударник» и размещает сообщение о проведении торгов на официальном сайте Администрации Усть-Большерецкого муниципального района.

 Результатом административной процедуры является публикация извещения о проведении торгов в Усть-Большерецкой еженедельной газете «Ударник» и размещение сообщения о проведении торгов на официальном сайте Администрации Усть-Большерецкого муниципального района. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры публикация сообщения о проведении торгов 7 дней. 
3.3.7 Осуществление приема заявок на участие в торгах и признание претендентов участниками торгов


Основанием для начала административной процедуры  осуществление приема заявок на участие в торгах и признание претендентов участниками торгов является наступление даты начала приема заявок указанной в извещении о проведении торгов, опубликованном в средствах массовой информации и на сайте Администрации Усть-Большерецкого муниципального района. 


Специалист Отдела, ответственный за  предоставление административной процедуры, принимает заявление с прилагаемыми документами от заявителей в течение срока установленного в извещении о проведении торгов и регистрирует поступившие заявки в журнале приема заявок, обеспечивая сохранность представленных заявок и содержания представленных документов.


В день определения участников торгов, установленный в извещении о проведении торгов, аукционная Комиссия рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления от претендентов задатков на основании выписки с соответствующего счета. По результатам рассмотрения документов принимается решение о признании претендентов участниками торгов или об отказе в допуске претендентов к участию в торгах, которое оформляется протоколом. В протоколе приводится перечень принятых заявок с указанием имен (наименований) претендентов, перечень отозванных заявок, имена (наименования) претендентов, признанных участниками торгов, а также имена (наименования) претендентов, которым было отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований отказа.


Специалист Отдела, ответственный за  предоставление административной процедуры, не позднее следующего рабочего дня с даты оформления протокола уведомляет претендентов, признанных участниками торгов, и претендентов, не допущенных к участию в торгах путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.


Результатом административной процедуры является принятие аукционной комиссией решения о признании заявителей участниками торгов или об отказе в допуске заявителей к участию в торгах, оформленное в форме протокола. 

3.3.8 Проведение торгов и оформление результатов торгов


Основанием для начала административной  процедуры проведения и оформления результатов торгов является  наступление даты и часа проведения торгов, указанной в извещении о проведении торгов.


Аукционист, назначенный из числа аукционной комиссии, проводит торги по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка в указанном извещении  о проведении торгов месте в соответствующие день и час.


Результаты торгов оформляются протоколом, который подписывается членами аукционной комиссии и победителем (при наличии победителя) торгов в день проведения торгов. Протокол о результатах торгов составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю торгов, а второй остается в Комитете.


Результатом административной процедуры проведения торгов и оформления результатов торгов является подписание аукционной комиссией и победителем торгов (при наличии победителя) протокола о результатах торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка. Протокол о результатах торгов является основанием для заключения с победителем торгов договора купли-продажи или аренды земельного участка. 


Максимальный срок выполнения  административной процедуры проведение торгов и оформление результатов составляет 1 день.

3.3.9 Заключение и выдача соответствующего договора о предоставлении земельного участка.

Основанием для начала процедуры заключения и выдачи договора о предоставлении земельного участка является получение специалистом Отдела, ответственным за предоставление административной процедуры, протокола о результатах торгов по продаже земельного участка или продаже права на заключение договора аренды земельного участка, либо принятого постановления Администрации о предоставлении земельного участка для строительства в аренду без проведения торгов.


Специалист Отдела, ответственный за предоставление административной процедуры, готовит проект договора аренды земельного участка или проект договора купли-продажи (при предоставлении земельного участка в собственность) и передает его на подписание Главе.


Специалист Отдела, ответственный за предоставление административной процедуры регистрирует подписанный Главой договор (купли-продажи, аренды) и сообщает заявителю о подписании договора лично, по телефону (или иным способом, указанным заявителем).


Специалист Отдела, ответственный за предоставление административной процедуры, выдает заявителю 3 экземпляра-подлинника договора лично при обращении заявителя.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдением и исполнением положений Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги специалистами Отдела, осуществляет председатель Комитета. 

4.2. Кроме этого, для обеспечения внешнего контроля за полнотой и качеством предоставляемой муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. 

Для проведения плановых и внеплановых проверок формируется комиссия, состав, порядок и сроки работы которой утверждаются распоряжением Главы Администрации.

При проведении плановых (один раз в два года) и внеплановых проверок рассматриваются вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги в целом (комплексные проверки), или отдельные аспекты предоставления муниципальной услуги (тематические проверки).

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе контрольно-надзорных органов.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде заключения, в котором отмечаются выявленные недостатки, нарушения и предложения по их устранению. Заключение подписывается членами комиссии.

4.3. По результатам проверок лица, допустившие нарушения настоящего Административного регламента, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

 Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на специалиста (муниципального служащего) Отдела в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения предоставления муниципальной услуги

5.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, гражданин имеют право обжаловать действия (бездействие) специалиста Отдела и должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина при предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения специалиста Отдела и должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.3. Жалоба согласно Приложению № 5 к настоящему Регламенту на действия (бездействие) специалиста Отдела и должностных лиц Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, подается в письменном виде в общий отдел Администрации и должна быть подписана, гражданином, руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем.

К жалобе могу быть приложены документы, подтверждающие доводы, указанные в жалобе заявителя.

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.4. Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению Главой Администрации, либо иным должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа специалиста Комитета, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы Глава Администрации, либо иное должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Камчатского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава Администрации, либо должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
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БЛОК-СХЕМА                                                                                           
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ           МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ




 









Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков находящихся в собственности Усть-Большерецкого муниципального района и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования мест размещения объекта"

От _____________________________________

[Ф. И. О./ 

_____________________________________

полное наименование заявителя],

_____________________________________

[место жительства/нахождения]

_____________________________________

[номера телефонов, факсов]

Заявление о приобретении прав на земельный участок для строительства

Прошу предоставить в ___________________________________________________________

[собственность, аренду]

земельный участок площадью ________________________кв.м.

[вписать нужное],

находящийся в _____________________________ собственности,

                        [государственной, муниципальной] 

на срок ___________________________________________________________________

                        [вписать нужное]. 

1. Сведения о земельном участке:

1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: __________________

__________________________________________________________________________

[указать полный адрес с указанием субъекта РФ].

1.2. Кадастровый номер земельного участка – __________________________________

[вписать нужное].

1.3. Категория земельного участка – __________________________________________

[вписать нужное].

1.4. Основное целевое назначение – ___________________________________________

[вписать нужное].

1.5. Ограничения на использование и обременения земельного участка – ___________

__________________________________________________________________________

 [вписать нужное/ отсутствуют].

1.6. Вид права, на котором используется земельный участок и реквизиты документа, удостоверяющего указанное право – ________________________________________________

[вписать нужное].

Приложения:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;

__________________________________________________________________________

[подпись] [должность (для представителя юр. лица)] [инициалы, фамилия]

__________________

[число, месяц, год]

Приложение № 3
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ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА

аренды земельного участка

Д  О Г О В О Р    N ______

аренды земельного участка 
 с. Усть-Большерецк                                                                                             «___» _________20___г.

На основании протокола проведения аукциона N ________       от ___________ г. Администрация Усть-Большерецкого муниципального района в лице Главы Администрации Усть-Большерецкого муниципального района  ____________________, действующего на основании Положения «Об Администрации Усть-Большерецкого муниципального района», именуемый в дальнейшем «Арендодатель» и _____________________________, ______________года рождения, место рождения: ____________, проживающий по адресу: __________________________, паспортррррРРРРРр  ___________________ выдан ________ _________________________,ррррРРРРРр  именуемый  в дальнейшем «Арендатор», именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее – Договор)  о нижеследующем:                  

1. ПРЕДМЕТ  ДОГОВОРА

   1.1 Арендодатель предоставляет, а Арендатор принимает в аренду земельный участок из земель  населенных пунктов с кадастровым  N _________________, находящийся                по адресу (имеющий адресные ориентиры): Камчатский край,                                 Усть-Большерецкий район, _________________  (далее -  Участок), для  ________________________,  в границах, указанных в кадастровом паспорте земельного Участка, общей площадью _____________.
2. СРОК ДОГОВОРА

   2.1  Срок аренды Участка устанавливается с ___________г.  до ____________г.                       
  Договор вступает в силу с даты его государственной регистрации в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю.

   2.2. Стороны установили, что условия настоящего Договора распространяются на их отношения, возникшие с ___________г.

3. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ

   3.1. Размер арендной платы за Участок составляет  в месяц ________. (______ руб. _____коп.) 
   Расчет арендной платы определен в приложении к Договору, которое является неотъемлемой частью Договора.

   3.2 Арендная плата вносится Арендатором ежеквартально до 10 числа первого месяца, текущего квартала, путем перечисления на расчетный счет

 N _________________________; код назначения платежа ________________________________ – арендная плата за  землю.

Получатель: _________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________.

   Исполнением обязательства по внесению арендной платы является подтверждение ОФК о зачислении денежных средств на указанный счет.

 3.3. Изменение размера арендной платы, предусмотренного настоящим Договором, производится Арендодателем в одностороннем порядке в случае принятия законов и иных нормативных актов уполномоченных органов государственной власти и местного самоуправления, устанавливающих или изменяющих порядок расчета арендной платы или земельного налога.

     Условия настоящего Договора о размере арендной платы считаются измененными по истечению 10-дневного срока с момента направления Арендатору (заказным письмом по адресу, указанному в Договоре, либо вручения под роспись) уведомления Арендодателя об одностороннем изменении размера арендной платы по Договору.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

  4.1 Арендодатель имеет право: 

  4.1.1. Требовать досрочного расторжения Договора при использовании земельного участка не по целевому назначению, а также при использовании способами, приводящими к его порче, при невнесении арендной платы более, чем за 6 месяцев, в случае не подписания Арендатором дополнительных соглашений к Договору в соответствии с п. 3.3. и нарушения других условий Договора.

  4.1.2. На беспрепятственный доступ на территорию арендуемого земельного участка с целью его осмотра на предмет  соблюдения условий  Договора.

  4.1.3. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Арендатора, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

  4.1.4. Вносить в органы, осуществляющие государственный контроль за использованием и охраной земель, требования о приостановлении деятельности, ведущейся с нарушением условий настоящего Договора.

 4.2. Арендодатель обязан:

 4.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

 4.2.2. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендатора об изменении номеров счетов для перечисления арендной платы, указанных в п. 3.2.
   4.2.3. Своевременно производить перерасчет арендной платы и своевременно информировать об этом Арендатора.

   4.3. Арендатор имеет право:

   4.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных Договором.

   4.3.2. С согласия Арендодателя сдавать Участок в субаренду, а также передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам при заключении Договора на срок более пяти лет.

   4.3.3. По истечении срока действия  Договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных Сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее, чем за 30 (тридцать) дней до истечения срока Договора.

   4.3.4. В одностороннем порядке досрочно расторгнуть Договор, направив не менее, чем за 30 календарных дней уведомление об этом Арендодателю с оплатой арендной платы по день фактического использования Участка.

   4.4. Арендатор обязан:

   4.4.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

   4.4.2. Использовать Участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием.

   4.4.3. Уплачивать в размере и на условиях, установленных Договором арендную плату.

   4.4.4.Обеспечить Арендодателю (его законным представителям), представителям органов государственного земельного контроля доступ на Участок по их требованию.  

   4.4.5. После подписания Договора произвести его государственную регистрацию в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю.

   4.4.6. Письменно сообщить Арендодателю не позднее, чем за 30 (тридцать) дней о предстоящем освобождении Участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и при досрочном его освобождении.

   4.4.7. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на арендуемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, а также выполнять работы по благоустройству территории.

   4.4.8. Письменно в десятидневный срок уведомить Арендодателя об изменении своих реквизитов.

   4.5.Арендодатель и Арендатор имеют иные права и несут иные обязанности, установленные законодательством Российской Федерации.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

   5.1. За нарушение условий Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

   5.2. В случае неуплаты арендной платы в установленный Договором срок арендатор уплачивает арендодателю пеню в размере 1/300 ставки рефинансирования от суммы долга за каждый день просрочки.

   5.3. В период действия Договора суммы, вносимые в счет исполнения по обязательствам по настоящему Договору, в первую очередь направляются на погашение пени, исчисленной за просрочку внесения арендных платежей. 

   5.4. Ответственность Сторон за нарушение обязательств по Договору, вызванных действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

6. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ДОГОВОРА.

   6.1. 
Все предложения какой-либо из Сторон об изменении или расторжении Договора (за исключением предусмотренных п. 3.3 настоящего Договора) рассматриваются Сторонами в месячный срок и оформляются дополнительными соглашениями.

     Любая из Сторон имеет право передавать разногласия, возникшие при внесении изменений в настоящий Договор на рассмотрение суда.

   6.2. Договор может быть расторгнут по требованию Арендодателя, по решению суда на основании и в порядке, установленным гражданским законодательством, а также в случаях, указанных в пункте 4.1.1.

   6.3. При прекращении Договора Арендатор обязан вернуть Арендодателю Участок в надлежащем состоянии по акту приема-передачи.

   6.4. По окончании срока действия Договора, если арендатор продолжает пользоваться имуществом, при отсутствии возражений со стороны Арендодателя, договор считается возобновленным на тех же условиях.

7. РАССМОТРЕНИЕ И УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ.

   7.1. Все споры между Сторонами, возникшие по Договору, разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА.

 8.1.Договор субаренды земельного участка подлежит государственной регистрации в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю и направляется арендодателю для последующего учета.

 8.2. Срок действия Договора субаренды не может превышать срок действия Договора.

 8.3. При досрочном расторжении Договора договор субаренды земельного участка прекращает свое действие.

8.4.Расходы по государственной регистрации договора, а так же изменений и дополнений к нему, соглашения о досрочном расторжении договора, возлагаются на Арендатора.                                                                                                                             8.5.При направлении Арендатору уведомлений Арендодателя, связанных с исполнением, изменением, или расторжением настоящего Договора, Арендатор считается надлежащим образом уведомленным с момента отправления заказного письма с почтовым уведомлением либо вручением уведомления под роспись.

   8.6.Настоящий Договор имеет силу передаточного акта.

   8.7.Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон, один экземпляр договора остается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю.

9. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.

Арендодатель: Администрация Усть-Большерецкого муниципального района,

                           с. Усть-Большерецк, ул. Октябрьская, 14
                           тел. ___________
Арендатор:        ___________________________________________

                           ___________________________________________.

10. ПОДПИСИ СТОРОН.

Арендодатель:     _____________________                                                   ___________________

                                                                                                                                       (подпись)
«___»  __________   2011г.

Арендатор:         _____________.                                                     ___________________

                                                                                                                           (подпись)
«____» _________  2011г.    

Приложения к Договору:

1. Расчет арендной платы.

Приложение № 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в собственности Усть-Большерецкого муниципального района и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места размещения объекта»

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА КУПЛИ–ПРОДАЖИ №______

земельного участка, предоставляемого гражданам  в собственность

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  ДОГОВОР № ___

КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

______________ года

с. Усть-Большерецк
Камчатского края
        На основании протокола проведения аукциона № _________ от ____________ Администрация Усть-Большерецкого муниципального района в лице Главы Администрации Усть-Большерецкого муниципального района ______________________________________________, действующего на основании Положения «Об Администрации Усть-Большерецкого муниципального района», именуемый в дальнейшем «Продавец» и _______________________________ года рождения, паспорт _____________ выдан ________________  _____________г., проживающий(ая) по адресу: _________________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

I. ПРЕДМЕТ  ДОГОВОРА
        1.1. Продавец обязуется передать в собственность, а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора земельный участок (далее «Участок») из земель населенных пунктов с кадастровым номером _________________, находящийся по адресу: Камчатский край, Усть-Большерецкий район, _____________________________________, ___, под _______________________________________________________________________________________________, в границах, указанных в кадастровом паспорте Участка, общей площадью ____________ кв.м.

II. ПЛАТА ПО ДОГОВОРУ

        2.1. Цена Участка составляет _______ руб. ____ коп. (_________________  руб. ___________________ коп.).

        2.2. Покупатель оплачивает цену Участка (пункт 2.1. Договора) в течение 20 календарных дней с момента заключения настоящего Договора.

        2.3. Полная оплата цены Участка должна быть произведена до регистрации права собственности на Участок.

        2.4. Оплата производится в рублях. Сумма платежа, указанная в п. 2.1. Договора, перечисляется Покупателем на счет _____________________________________________________

____________________________________________________________________________________.

         В платежном документе в поле «Назначение платежа» указывается код бюджетной классификации – _______________________________, ОКАТО ________________, «Поступления от продажи земельных участков, находящихся в государственной собственности до разграничения государственной собственности на землю и расположенных в границах поселений».

III. ОГРАНИЧЕНИЯ, ОБРЕМЕНЕНИЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ УЧАСТКА.

        3.1. Ограничения использования и обременения Участка, установленные до заключения Договора, сохраняются вплоть до их прекращения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

IV. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН.

        4.1. Продавец обязуется:

        4.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

        4.2. Покупатель обязуется: 

        4.2.1. Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора.

        4.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий  и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

        4.2.3. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.

        4.2.4. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

        5.1. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявки на приватизацию Участка до государственной регистрации права собственности на Участок.

        5.2. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

        5.3. За нарушение срока внесения платежа, указанного в пункте 2.2. Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета 1% от цены Участка за каждый календарный день просрочки. Пени уплачивается в порядке, предусмотренном в п. 2.4. Договора для оплаты цены Участка.

VI. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ.

        6.1. Изменение указанного в п. 1.1. Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном Законодательством Российской Федерации.

        6.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

        6.3. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Первый экземпляр находится у Продавца. Второй экземпляр находится у Покупателя. Третий экземпляр хранится в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Камчатскому краю.

        6.4. Настоящий договор имеет силу передаточного акта.

VII. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.

ПРОДАВЕЦ:  Администрация Усть-Большерецкого муниципального района, 

ИНН ______________________________, Камчатский край, с. Усть-Большерецк, 

ул. Октябрьская, 14
ПОКУПАТЕЛЬ: _______________________________ года рождения, паспорт _____________ выдан _____________________________________________ _______________________г., проживающий (ая) по адресу: ________________________________________________________________________________________________.

VIII. ПОДПИСИ СТОРОН.

ПРОДАВЕЦ: Глава Администрации 

Усть-Большерецкого муниципального района 

___________________________                                                                           ____________________

                (ФИО)                                                                                                                                               (Подпись)
ПОКУПАТЕЛЬ:  ____________________
                                           (ФИО)                                                                                           ____________________     
                                                                                                                                            (Подпись)
Приложение № 5
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков находящихся в собственности Усть-Большерецкого муниципального района и земельные участки государственная собственность на которые не разграничена, для строительства без предварительного согласования места размещения объекта»
Главе Усть-Большерецкого муниципального района

_______________________________

От _________________________________

ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА)

 1. Заявитель:

1.1. ___________________________________________________________________________

(организационно-правовая форма и полное наименование юридического лица, ФИО индивидуального предпринимателя, ФИО гражданина)

1.2. ___________________________________________________________________________

(сокращенное наименование юридического лица – для юридических лиц)

1.3. ___________________________________________________________________________

(юридический и почтовый адрес, телефон/факс)

1.4. ___________________________________________________________________________

(банковские реквизиты юридического лица- для юридических лиц)

___________________________________________________________________________________

2. Прошу рассмотреть действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги (наименование услуги)________________________________________________________________ (должность, фамилия и.о. специалистов, чьи действия (бездействие) обжалуются ______________ ___________________________________________________________________________________ 

и (или) отменить решение органа, предоставляющего указанную муниципальную услугу.

«____»___________20___ года я обратился(ась) в Администрацию Усть-Большерецкого муниципального района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги об установлении (отмене) публичного сервитута (входящий номер __________________ )  ___________________________________________________________________________________

(изложение сути жалобы с указанием  документов по существу, доводов и обстоятельств).

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

О результатах рассмотрения настоящего обращения (жалобы) прошу уведомить по адресу: ___________________________________________________________________________________. 

Заявитель _____________________________________________________________________

                   (должность, Ф.И.О., подпись заявителя (представителя заявителя)

Дата «______» ______________ 20___г.
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